
UCHWAŁA NR XXVIII/452/08
RADY MIEJSKIEJ W ŁAPACH

z dnia 26 września 2008 roku

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i szkół 
podstawowych prowadzonych na terenie Gminy Łapy 

Na podstawie art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 
141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 
2104, z 2006r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 
273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181, poz. 
1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917)  oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 
marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, 
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. 
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, 
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, 
poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218)  Rada Miejska w 
Łapach uchwala, co następuje:

§ 1. Określa się tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i 
szkół podstawowych prowadzonych na terenie Gminy Łapy w formie regulaminu 
stanowiącego załącznik do niniejszej uchwały.

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Łap.

§ 3. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa 
Podlaskiego.

§ 4. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia.



Załącznik
do uchwały nr XXVIII/452/08
Rady Miejskiej w Łapach
z dnia 26 września 2008 r.

REGULAMIN
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i szkół 

podstawowych prowadzonych na terenie Gminy Łapy

Rozdział I
Postanowienia ogólne

§ 1
Ilekroć w regulaminie jest mowa bez bliższego określenia o:

1) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późniejszymi zmianami),

2) przedszkolach – należy przez to rozumieć niepubliczne przedszkola oraz oddziały 
przedszkolne w szkołach podstawowych prowadzone na terenie Gminy Łapy,

3) szkołach – należy przez to rozumieć niepubliczne szkoły podstawowe prowadzone na 
terenie Gminy Łapy,

4) uczniach – należy przez to rozumieć także dzieci uczęszczające do przedszkoli i 
oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych,

5) uczniach niepełnosprawnych – należy przez to rozumieć uczniów posiadających 
orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, o którym mowa w art. 71b ust. 3 
ustawy,

6) gminie – należy przez to rozumieć Gminę Łapy,
7) organie prowadzącym – należy przez to rozumieć osoby prawne i fizyczne 

prowadzące niepubliczne szkoły i przedszkola na terenie Gminy Łapy.

Rozdział II
Podstawa obliczania dotacji

§ 2
1. Podstawą obliczenia miesięcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest uchwała Rady 

Miejskiej w Łapach oraz informacja o sposobie wyliczenia części oświatowej 
subwencji ogólnej dla Gminy Łapy, otrzymana przez gminę od ministra właściwego 
do spraw oświaty i wychowania.

2. Niepublicznym przedszkolom przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości 
równej 75% ustalonych w budżecie wydatków bieżących ponoszonych w 
przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gminę Łapy w przeliczeniu na 
jednego ucznia, z tym, że na ucznia niepełnosprawnego w wysokości nie niższej niż 
kwota przewidziana na niepełnosprawnego ucznia przedszkola i oddziału 
przedszkolnego w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez gminę.

3. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych, w których realizowany 
jest obowiązek szkolny lub obowiązek nauki przysługuje dotacja na każdego ucznia w 
wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju 
szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez gminę.

4. Gmina Łapy informuje organy prowadzące szkoły i przedszkola o wysokości 
miesięcznej stawki dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia.



Rozdział III
Tryb udzielania dotacji niepublicznym szkołom i przedszkolom

§ 3
1. Organ prowadzący niepubliczną szkołę lub przedszkole na terenie Gminy Łapy składa 

wniosek o udzielenie dotacji w Urzędzie Miejskim w Łapach według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu.

2. Do 10 dnia każdego miesiąca organ prowadzący niepubliczną szkołę lub przedszkole 
składa w Urzędzie Miejskim w Łapach informację o faktycznej liczbie uczniów 
sporządzoną na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania oraz działalności 
wychowawczej i opiekuńczej odpowiedniej dla danego typu szkoły i przedszkola, 
według stanu na pierwszy dzień miesiąca, za który udzielana jest część dotacji 
przypadająca na dany miesiąc, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 
regulaminu.

3. Dotacja nie podlega przekazaniu w sytuacji, gdy wpis do ewidencji prowadzonej przez 
Gminę Łapy został wykreślony zgodnie z art. 83 ustawy.

Rozdział IV
Tryb rozliczania dotacji

§ 4
1. Organ prowadzący szkołę lub przedszkole sporządza roczne rozliczenie otrzymanej 

dotacji według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do regulaminu.
2. Sporządzone roczne rozliczenie dotacji, o którym mowa w ust. 1 podlega 

przekazaniu do Urzędu Miejskiego w Łapach w terminie do dnia 20 stycznia 
następnego roku, a jeśli z rozliczenia tego wynika nadpłata to nadpłatę tę w tym 
samym terminie przekazuje się na rachunek bankowy wskazany przez Urząd Miejski 
w Łapach. Od nadpłat przekazanych po upływie tego terminu pobiera się odsetki 
liczone jak od zaległości podatkowych.

§ 5

1. Upoważnieni pracownicy Urzędu Miejskiego w Łapach mogą dokonać kontroli 
zgodności ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazywanych w informacjach, o 
których mowa w § 3 ust. 2 oraz w § 4 ust. 2 na podstawie udostępnianej przez organ 
prowadzący dokumentacji stanowiącej podstawę sporządzenia tych informacji.

2. Dotacje pobrane w nadmiernej wysokości podlegają zwrotowi wraz z odsetkami, 
liczonymi jak od zaległości podatkowych. Odsetki nalicza się od dnia doręczenia 
informacji lub poinformowania organu prowadzącego w inny udokumentowany 
sposób o stwierdzeniu nieprawidłowości. 



Załącznik nr 1 do 
regulaminu 
stanowiącego 
załącznik do 
uchwały Nr 
XXVIII/452/08
Rady Miejskiej w 
Łapach
z dnia 26 września 
2008 r.

Urząd Miejski
   w Łapach

WNIOSEK o udzielenie dotacji na rok …………………

CZĘŚĆ A

DANE O ORGANIE PROWADZĄCYM
Wnioskodawca
Osoba prawna                  Osoba fizyczna  

Nazwa / Firma osoby prawnej lub nazwisko i imiona osoby fizycznej
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ / ADRES OSOBY FIZYCZNEJ
Kod pocztowy         Miejscowość            Ulica                                  Nr domu             Nr 
lokalu

……………         …………………….   ………………………..     ………….. 
…………

        

DANE O OSOBIE (OSOBACH) REPREZENTUJĄCEJ(YCH) ORGAN 
PROWADZĄCY
Nazwisko i imię

...................................................................................................................................................

Tytuł prawny (należy dołączyć do wniosku)



…………………………………………………………………………………………………
.

DANE O NIEPUBLICZNEJ SZKOLE* / PRZEDSZKOLU*

Data i nr wpisu do ewidencji prowadzonej przez Gminę Łapy
…………………………………………………………………………………………………
Nazwa 
…………………………………………………………………………………………………
.
…………………………………………………………………………………………………
.
Typ
…………………………………………………………………………………………………
..

Szkoła prowadzi (podkreślić):
- oddziały specjalne, integracyjne, sportowe, mistrzostwa sportowego, dwujęzyczne, 
mniejszości narodowych,
- klasy terapeutyczne i wyrównawcze,
- oddziały przedszkolne w szkole podstawowej.

Adres szkoły* / przedszkola*
Kod pocztowy …………………………………………
Miejscowość …………………………………………..
Ulica …………………………………………………...
Nr domu ……………………………………………….
Nr lokalu ……………………………………………….

Rachunek bankowy szkoły* / przedszkola* właściwy do przekazywania dotacji
Nazwa rachunku bankowego 
………………………………………………………………….
Numer rachunku bankowego 
………………………………………………………………….

CZĘŚĆ B
PLANOWANA LICZBA UCZNIÓW W OKRESIE STYCZEŃ – 
SIERPIEŃ w szkole podstawowej
Ogółem (bez uczniów z 
oddziałów 

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w 
art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oświaty



przedszkolnych w 
szkole podstawowej)
………………………
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ogólnodostępn
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integracyjnym
w oddziale 
specjalnym
w klasie 
terapeutycznej
w klasie 
wyrównawczej
w oddziale 
sportowym

PLANOWANA LICZBA UCZNIÓW W OKRESIE STYCZEŃ – 
SIERPIEŃ w przedszkolu*/ oddziale przedszkolnym w szkole 

podstawowej*



Ogółem uczniów w 
przedszkolu* / oddziale 
przedszkolnym w szkole 
podstawowej*

………………………

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w art. 71b ust. 3 
ustawy o systemie oświaty
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Dane o liczbie uczniów przedszkoli* lub oddziałów przedszkolnych w szkołach 
podstawowych* w poszczególnych rocznikach wiekowych z wykazaniem 
uczniów zamieszkałych na terenie innych gmin
Rok 
urodzenia 
uczniów

Liczba uczniów 
z danego roku 
urodzenia

w tym liczba 
uczniów 
zamieszkałych 
na terenie innych 
gmin

Wymień gminy i podaj liczbę 
uczniów z każdej z nich

PLANOWANA LICZBA UCZNIÓW W OKRESIE WRZESIEŃ – 
GRUDZIEŃ w szkole podstawowej

Ogółem (bez uczniów z 
oddziałów 
przedszkolnych w 
szkole podstawowej)
………………………

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w 
art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oświaty
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w klasie 
ogólnodostępn
ej
w oddziale 
integracyjnym
w oddziale 
specjalnym
w klasie 
terapeutycznej
w klasie 
wyrównawczej
w oddziale 
sportowym

PLANOWANA LICZBA UCZNIÓW W OKRESIE WRZESIEŃ – 
GRUDZIEŃ w przedszkolu*/ oddziale przedszkolnym w szkole 

podstawowej*



Ogółem uczniów w 
przedszkolu* / oddziale 
przedszkolnym w szkole 
podstawowej*

………………………

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w art. 71b ust. 3 
ustawy o systemie oświaty
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Dane o liczbie uczniów przedszkoli*, oddziałów przedszkolnych w szkołach 
podstawowych* w poszczególnych rocznikach wiekowych z wykazaniem 
uczniów zamieszkałych na terenie innych gmin
Rok 
urodzenia 
uczniów

Liczba uczniów 
z danego roku 
urodzenia

w tym liczba 
uczniów 
zamieszkałych 
na terenie innych 
gmin

Wymień gminy i podaj liczbę 
uczniów z każdej z nich

Dane o  osobie  właściwej  do  składania  miesięcznych  informacji  o  liczbie 
uczniów:
Nazwisko  i  imię 
………………………………………………………………………………..
Tytuł  prawny  (należy  dołączyć  do  wniosku) 
…………………………………………………..

CZĘŚĆ C



OŚWIADCZENIA I PODPIS(-Y) OSOBY(OSÓB) REPREZENTUJĄCEJ(-
YCH) ORGAN PROWADZĄCY

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem rzeczywistym.
Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o 
odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, 
poz. 114).
Oświadczam, że w szkole*/przedszkolu* zostały zapewnione bezpieczne i higieniczne 
warunki nauki, wychowania i opieki, o których mowa w ustawie o systemie oświaty i 
przepisach wykonawczych do tej ustawy.

………………………………………………….. 
………………………………………………………….
(miejscowość, data)                                                                    Czytelny(e) podpis(y) składającego(ych) wniosek 
o udzielenie dotacji

Sprawdzono zgodność informacji zawartych we wniosku z wpisem do 
ewidencji

............................................................................................. 
………………………………………………………………………...
(miejscowość, data)                                                 (pieczątka imienna i podpis upoważnionego 
pracownika)

* niepotrzebne skreślić



Załącznik nr 2 do 
regulaminu 
stanowiącego 
załącznik do 
uchwały

                                                                                                                       Nr XXVIII/452/08
 Rady Miejskiej w 
Łapach
 z dnia 26 września 
2008 r.

Urząd Miejski
   w Łapach

INFORMACJA o faktycznej liczbie uczniów
w miesiącu ………………………     …………….. roku.

CZĘŚĆ A

DANE O ORGANIE PROWADZĄCYM
Wnioskodawca
Osoba prawna                  Osoba fizyczna  

Nazwa / Firma osoby prawnej lub nazwisko i imiona osoby fizycznej
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………



SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ / ADRES OSOBY FIZYCZNEJ
Kod pocztowy         Miejscowość            Ulica                                  Nr domu             Nr 
lokalu

……………         …………………….   ………………………..     ………….. 
…………
 

DANE O NIEPUBLICZNEJ SZKOLE* / PRZEDSZKOLU*

Data i nr wpisu do ewidencji prowadzonej przez Gminę Łapy
…………………………………………………………………………………………………
Nazwa 
…………………………………………………………………………………………………
.
…………………………………………………………………………………………………
.
Typ
…………………………………………………………………………………………………
..
Szkoła prowadzi (podkreślić):
- oddziały specjalne, integracyjne, sportowe, mistrzostwa sportowego, dwujęzyczne, 
mniejszości narodowych,
- klasy terapeutyczne i wyrównawcze,
- oddziały przedszkolne w szkole podstawowej.
Adres szkoły* / przedszkola*
Kod pocztowy …………………………………………
Miejscowość …………………………………………..
Ulica …………………………………………………...
Nr domu ……………………………………………….
Nr lokalu ……………………………………………….

CZĘŚĆ B

INFORMACJA o faktycznej liczbie uczniów wg stanu NA PIERWSZY 
DZIEŃ MIESIĄCA, za który udzielana jest część dotacji przypadająca na 

dany miesiąc w szkole podstawowej

Ogółem (bez uczniów z 
oddziałów 
przedszkolnych w 
szkole podstawowej)
………………………

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w 
art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oświaty
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w klasie 
ogólnodostępn
ej
w oddziale 
integracyjnym
w oddziale 
specjalnym
w klasie 
terapeutycznej
w klasie 
wyrównawczej
w oddziale 
sportowym

INFORMACJA o faktycznej liczbie uczniów wg stanu NA PIERWSZY 
DZIEŃ MIESIĄCA, w przedszkolu*/ oddziale przedszkolnym w szkole 

podstawowej*



Ogółem uczniów w 
przedszkolu* / oddziale 
przedszkolnym w szkole 
podstawowej*

………………………

W tym uczniów z orzeczeniami do kształcenia specjalnego, o których mowa w art. 71b ust. 3 
ustawy o systemie oświaty
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CZĘŚĆ C

OŚWIADCZENIA I PODPIS(-Y) OSOBY(OSÓB) REPREZENTUJĄCEJ(-
YCH) ORGAN PROWADZĄCY

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem rzeczywistym.
Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o 
odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, 
poz. 114).
Oświadczam, że w szkole*/przedszkolu* zostały zapewnione bezpieczne i higieniczne 
warunki nauki, wychowania i opieki, o których mowa w ustawie o systemie oświaty i 
przepisach wykonawczych do tej ustawy.

………………………………………………….. 
………………………………………………………….
(miejscowość, data)                                                                    Czytelny(e) podpis(y) składającego(ych) 
informację 

Sprawdzono zgodność informacji z wnioskiem o udzielenie dotacji



............................................................................................. 
………………………………………………………………………...
(miejscowość, data)                                                 (pieczątka imienna i podpis upoważnionego 
pracownika)

* niepotrzebne skreślić
]Załącznik nr 3 do regulaminu 
stanowiącego załącznik do 
uchwały Nr XXVIII/452/08
Rady Miejskiej w Łapach
z dnia 26 września 2008 r.

Urząd Miejski
   w Łapach

ROCZNE ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI
W ROKU …………….

CZĘŚĆ A

DANE O ORGANIE PROWADZĄCYM
Wnioskodawca
Osoba prawna                  Osoba fizyczna  

Nazwa / Firma osoby prawnej lub nazwisko i imiona osoby fizycznej
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ / ADRES OSOBY FIZYCZNEJ
Kod pocztowy         Miejscowość            Ulica                                  Nr domu             Nr 
lokalu

……………         …………………….   ………………………..     ………….. 
…………

        

DANE O NIEPUBLICZNEJ SZKOLE* / PRZEDSZKOLU*

Data i nr wpisu do ewidencji prowadzonej przez Gminę Łapy
…………………………………………………………………………………………………



Nazwa 
…………………………………………………………………………………………………
.
…………………………………………………………………………………………………
.
Typ
…………………………………………………………………………………………………
..

Szkoła prowadzi (podkreślić):
- oddziały specjalne, integracyjne, sportowe, mistrzostwa sportowego, dwujęzyczne, 
mniejszości narodowych,
- klasy terapeutyczne i wyrównawcze,
- oddziały przedszkolne w szkole podstawowej.

Adres szkoły* / przedszkola*
Kod pocztowy …………………………………………
Miejscowość …………………………………………..
Ulica …………………………………………………...
Nr domu ……………………………………………….
Nr lokalu ……………………………………………….

CZĘŚĆ B

INFORMACJA O WYKORZYSTANIU DOTACJI

Kwota otrzymanej dotacji:
Ogółem ………………………..zł (słownie zł: …………………………………
…………………………………………………………………………………).

Wykorzystanie dotacji (w rozbiciu na rodzaje wydatków finansowanych w 
ramach otrzymanej dotacji):
Lp. Rodzaje wydatków finansowanych w ramach 

dotacji (dotyczy tylko wydatków związanych z 
działalnością dotowanej szkoły*, przedszkola* 

Wysokość poniesionych 
wydatków finansowanych w 
ramach otrzymanej dotacji
w zł

1. Wynagrodzenia pracowników
2. Pochodne od wynagrodzeń (składki na ubezpieczenia 

społeczne i Fundusz Pracy) 
3. Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii
4. Zakup wyposażenia, książek i pomocy dydaktycznych
5. Wydatki na remonty
6. Wydatki dotyczące wynajmu pomieszczeń
7. Pozostałe wydatki
                                                                                     Ogółem



Kwota niewykorzystanej dotacji:
Ogółem ………………..zł (słownie zł: …………………………………………..
…………………………………………………………………………………).

CZĘŚĆ C

OŚWIADCZENIA I PODPIS(-Y) OSOBY(OSÓB) REPREZENTUJĄCEJ 
(-YCH) ORGAN PROWADZĄCY

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem rzeczywistym.
Oświadczam, że znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o 
odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, 
poz. 114).

……………………………………       ………………………………………………………
(miejscowość, data)                                                Czytelny(e) podpis(y) składającego(ych) informację

Sprawdzono zgodność informacji z kwotą przekazanej dotacji w roku 
budżetowym

.............................................................................        ..…………………………………………………………..
(miejscowość, data)                                     (pieczątka imienna i podpis upoważnionego pracownika)

* niepotrzebne skreślić


