SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
na zaciągnięcie kredytu długoterminowego obrotowego o wartości poniżej 60 000 euro

CZĘŚĆ 1. INFORMACJA OGÓLNA
1.1 Zamawiający: 
Gmina Łapy 1.2 Charakterystyka ogólna przedmiotu zamówienia:
Kredyt długoterminowy obrotowy.

CZĘŚĆ 2. ZAKRES RZECZOWY

2.1 Zaciągnięcie kredytu długoterminowego obrotowego w wysokości 1.000.000 zł.

CZĘŚĆ 3. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

3.1 Warunki wymagane od wykonawców
3.1.1 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności w zakresie objętym niniejszym zamówieniem; 
3.1.2 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp;

dokumenty potwierdzające spełnienie warunków:

3.1.3 Oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych;
3.1.4 Oświadczenie oferenta, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo Zamówień Publicznych;
3.1.5 Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3.1.6 Koncesji , zezwolenia lub licencji , jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji , zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym;

zawartość oferty:

3.1.7 Wypełniony formularz ofertowy;
3.1.8 Wypełniony załącznik nr 1 do formularza ofertowego;
3.1.9 Wypełnione oświadczenie oferenta załącznik nr 2;
3.1.10 Wypełnione oświadczenie oferenta załącznik nr 3;
3.1.11 Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub zgłoszenia działalności gospodarczej , wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3.1.12 Koncesji , zezwolenia lub licencji , jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji , zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej 
w zakresie objętym zamówieniem publicznym,
3.1.13 Projekt umowy.

3.2 Postać oferty

3.2.1 Oferta winna posiadać nazwę i siedzibę oferenta oraz datę sporządzenia oferty;
3.2.2 Cena ofertowa powinna być podana w cyfrach i słownie;
3.2.3 Dokumenty przedkładane w ofercie powinny być oryginalne, w przypadku przedkładanych kserokopii dokumentów, należy zamieścić na nich zapis „za zgodność z oryginałem” i poświadczyć podpisem oferenta; 
3.2.4 Oferta powinna być napisana na maszynie, komputerze lub nieścieralnym atramentem, oferta powinna być podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo. W przypadku gdy oferenta reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo posiadające zakres, podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną;
W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwo należy opatrzyć zapisem „za zgodność z oryginałem” i poświadczyć przez osoby udzielające pełnomocnictwa;
3.2.5 Każdy oferent przedkłada tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia większej ilości ofert oferent zostanie wykluczony z postępowania. Wszystkie załączniki winny być załączone do oferty wg podanej kolejności;
3.2.6 Oferta powinna posiadać spis zawartości oferty, a wszystkie jej kartki powinny być ponumerowane;
3.2.7 Oferta musi być napisana w języku polskim;
3.2.8 Wszelkie miejsca, w których oferent naniósł zmiany powinny być zaparafowane przez osobę podpisującą ofertę;
3.2.9 Nie dopuszcza się składania ofert w formie propozycji wariantowych. Oferta winna 
być zabezpieczona przed jej dekompletacją , czyli trwale zszyta , aby podczas 
otwierania nie uległa rozsypaniu;

3.3 Opakowanie i oznakowanie koperty

3.3.1 Oferent dostarczy kopertę w nieprzejrzystej kopercie, która:

- będzie zaadresowana na zamawiającego: 
Gmina Łapy
18-100 Łapy

- będzie posiadać oznaczenia: 
„ Oferta na kredyt długoterminowy obrotowy ”
„Nie otwierać przed wyznaczonym terminem tj. 24.12.2007r. godz.10,00”

3.3.2 Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta będzie opatrzona nazwą i adresem oferenta, aby można było odesłać kopertę w przypadku stwierdzenia jej wniesienia z opóźnieniem;

CZĘŚĆ 4. TERMINY

4.0 Wymagane terminy realizacji zamówienia:

4.1 Termin uzyskania kredytu – na dzień 27 grudnia 2007 roku,
4.2 Termin otwarcia ofert – 24.12.2007r. godz.10,00w siedzibie zamawiającego,
4.3 Termin spłaty kredytu – spłata kredytu nastąpi w latach 2008 – 2010, począwszy od dnia 20 stycznia 2008 roku w 36 równych ratach miesięcznych , przy płatności ostatniej raty kredytu dnia 20 grudnia 2010 roku,
4.4 Termin spłaty odsetek – miesięcznie w terminach spłaty kredytu,
4.5 Oprocentowanie kredytu – oprocentowanie kredytu należy oprzeć na stawce referencyjnej WIBOR 1M z dnia 20.12.2007 r.,
4.6 Okres związania ofertą – czas związania ofertą ustala się na okres 15 dni od terminu otwarcia ofert.

CZĘŚĆ 5. KRYTERIA OCENY OFERTY

5.1 Zamawiający oceniając spełnienie warunków wymaganych od wykonawców będzie brał pod uwagę niżej wymienione kryteria oceny oferty:
A. cena - 100%
Punkty za cenę oblicza się przyjmując za podstawę najniższą cenę.
5.2 W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powiązaniu z podanymi kryteriami zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem:

Wof = C on / C ob x 100 pkt
gdzie:
Wof - wskaźnik oceny oferty
C on - cena oferty najniższej 
C ob - cena oferty badanej
5.3 Opis sposobu obliczania ceny
5.3.1 Cena ofertowa obejmuje wynagrodzenie za wszystkie obowiązki przyszłego wykonawcy dla zrealizowania zamówienia zgodnie z warunkami specyfikacji;

CZĘŚĆ 6. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA

Kredytodawca załączy projekt umowy do oferty. 
Istotne warunki umowy – możliwość wcześniejszej spłaty całości lub części kredytu z ponownym przeliczeniem rat i odsetek. 
Umowa zostanie podpisana z kredytodawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

CZĘŚĆ 7. OFERTY CZĘŚCIOWE 
Oferta musi obejmować całość zamówienia – nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

CZĘŚĆ 8. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Oferty cenowe należy składać do dnia 24.12.2007r. do godz. 10:00 w sekretariacie 
Urzędu Miejskiego w Łapach pok. nr 103 lub drogą pocztową.
Oferty złożone po terminie będą zwrócone bez otwierania. Oferty przesłane pocztą będą zakwalifikowane do przetargu pod warunkiem dostarczenia ich do Urzędu Miejskiego w Łapach dnia 24.12.2007r do godz.10:00.



CZĘŚĆ 9. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

9.1 Wszelkie wyjaśnienia i zawiadomienia składane przez zamawiającego i wykonawców wymagają formy pisemnej;
9.2 Jeżeli strony porozumiewają się w formie innej niż pisemna, treść przekazanej informacji musi zostać niezwłocznie potwierdzona na piśmie;
9.3 Osoby uprawnione do udzielania wyjaśnień oferentom:
T. Ponińska, ul. Gen. Wł. Sikorskiego 24, 18-100 Łapy, woj. podlaskie, tel. 086 715 29 51 w.129, fax 085 715 22 56, e-mail: umlapy@wp.pl.


CZĘŚĆ 10. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT 
INFORMACJA NA TEMAT OCENY OFERTY 

10.1 Otwarcie ofert i część jawna przetargu odbędzie się w dniu 24.12.2007r. o godz.10:00 
w sali konferencyjnej budynku Urzędu Miejskiego w Łapach.
• oferty wycofane będą odsyłane oferentom bez otwierania po okresie upływu terminu protestu,
• w przypadku złożenia oferty zamiennej, oferta pierwotna względem zamiennej nie będzie otwierana.
10.2 Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi:
• nazwę oferenta i jego adres,
• cenę oferty,
• inne istotne elementy oferty.
10.3 W przypadku gdy oferent nie będzie obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek zamawiający prześle mu informację zawierającą nazwy i adresy oferentów oraz ceny ich ofert.
10.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania każdego oferenta w celu udzielenia dodatkowych wyjaśnień na temat złożonej oferty oraz kalkulacji ceny ofertowej. 
Odmowa udzielenia wyjaśnień przez oferenta spowoduje nie rozpatrywanie złożonej przez niego oferty.
10.5 Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.
10.6 W pierwszej kolejności ocenie podlegać będzie spełnienie warunków wymaganych od oferentów.
10.7 Nie dopuszcza się negocjacji między zamawiającym a oferentem dotyczących złożonej oferty, w tym zmiany ceny.
10.8 W przypadku ujawnienia oczywistych omyłek w tekście oferty, zostaną one skorygowane przez zamawiającego o czym niezwłocznie powiadomi wszystkich oferentów, pod warunkiem, że korekta nie dotyczy ceny podanej w formularzu oferty.
Jeżeli wystąpi rozbieżność pomiędzy ceną wyrażoną cyframi i słownie, ważna będzie cena wyrażona słowami.
10.9 Formalną przyczyną odrzucenia oferty będzie wystąpienie jednego z poniższych uchybień:
• oferta jest niezgodna z ustawą,
• treść oferty nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
• złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
• oferta została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
• oferta jest nieważna na podstawie innych przepisów.
Zmawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

CZĘŚĆ 11. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW PRZETARGU
TRYB ZAWARCIA UMOWY

11.1 Ogłoszenie wyników przetargu
Wyniki przetargu zostaną ogłoszone zaraz po rozstrzygnięciu przetargu przez wywieszenie wyników na tablicy ogłoszeń w budynku Urzędu Gminy, przesyłając powyższe zawiadomienie wszystkim oferentom oraz w internecie na stronie www.lapy.podlasie.pl. 

11.2 Wybór oferenta
Zamawiający podpisze umowę z oferentem, który przedłoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryterium przyjętego w niniejszym przetargu i podanego w specyfikacji.

11.3 Zawarcie umowy
W terminie wskazanym w piśmie akceptującym, wybrany oferent powinien przybyć do siedziby zamawiającego w celu podpisania umowy. Projekt umowy pozostaje jako dokumentacja przetargowa. 

CZĘŚĆ 12. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

12.1 Przed ostatecznym terminem składania ofert zamawiający może wprowadzić zmiany w dokumentach przetargowych. Każda wprowadzona przez zamawiającego zmiana  stanie się częścią dokumentacji przetargowej oraz zostanie przesłana do wszystkich oferentów, którzy pobrali dokumenty przetargowe. Zmawiający może przesunąć określony termin składania ofert dla zapewnienia oferentom odpowiedniego czasu na uwzględnienie zmian.
12.2 Zgodnie z art. 96 art.3 ustawy, protokół, oferty oraz wszelkie oświadczenia i  zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne. Wyjątkiem mogą być informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca składający ofertę może zastrzec, które z informacji nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania.
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4.
12.3 Oferent powinien zapoznać się z wszystkimi częściami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
12.4 Załączniki do specyfikacji powinny być wypełnione przez oferenta wg warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez oferenta.
W przypadku gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy oferenta, wpisuje on „ nie dotyczy”
12.5 Zmawiający przekazuje oferentowi specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż w terminie 5 dni od otrzymania wniosku o jej przekazanie (art.42 ust.1).
12.6 Uczestnikami postępowania mogą być oferenci, którzy:
• nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 i 2 oraz spełniają wymogi art. 22 ust.1 zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 177 z 19 lutego 2004r. z póź. zm.)
• spełniają warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
12.7 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

12.8 Dokumentacja przetargowa zawiera następujące załączniki:

12.8.1 Specyfikacja istotnych warunków zamówienia;
12.8.2 Formularz ofertowy;
12.8.3 Załączniki od 2 do 3 – wzory;
ZAŁĄCZNIK Nr 1
Do Urzędu Miejskiego w Łapach 

ul. Gen.Wł. Sikorskiego 24,  18-100  Łapy.

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na wykonanie ………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

MY NIŻEJ PODPISANI 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:

netto:……………………….zł.

słownie:………………………………………………………………………………………….

VAT:……% czyli kwotę ………………zł.

słownie kwota:…………………………………………………………………………………..

brutto:………………………zł .

słownie:………………………………………………………………………………………….

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

4. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY:
a)*
sami*/część zamówienia zlecimy podwykonawcom*, tj: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(należy określić część/części zamówienia w przypadku zlecenia podwykonawcom)

6. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: _________________________________________

___________________________________________________________________________

(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja)

7.
OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8.    WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:

________________________________________________________________________ 

Tel._______________________

Fax_______________________

8. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ stronach.

__________________ dnia ___________ roku


* niepotrzebne skreślić

____________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik Nr. 2

do wniosku


Oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1 – 3 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1. Posiadamy uprawnienia, wymagane ustawami, do wykonywania działalności i czynności w zakresie przedmiotu niniejszego zamówienia .

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponujemy potencjałem techniczny i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

__________________ dnia __________r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik Nr. 3

do wniosku


Oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych:

Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

__________________ dnia __________r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
