ZARZADZENIE NR 100/08
BURMISTRZA LAP
z dnia27 marca 2008 roku

w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstwie przepisoOw rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694, z 2003 r., Nr 60, poz. 535; Nr 124, poz. 1152; Nr 139, poz.
1324; Nr 229, poz. 2276; z 2004 1., Nr 96, poz. 959; Nr 145, poz. 1535; Nr 146, poz. 1546; Nr
213, poz. 2155; 2 2005 r., Nr 10, poz. 66; Nr 184, poz. 1539; Nr 267, poz. 2252; z 2006 r., Nr
157, poz. 1119; Nr 208, poz. 1540) zarzadzam co nastepuje:

§ .1Ustala si¢ instrukcje inwentaryzacyjng dla jednostek objetych ksiggowoscia Urzedu
Miejskiego w Lapach stanowigcg zatacznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§ .2Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 100/08
Burmistrza Lap

z dnia 27 marca 2008 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Instrukcja inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn.zm.).

§2

Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu i metod
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow jednostki.

POJECIE I CEL INWENTARYZACJI
§3

Inwentaryzacja to ogo6l czynno$ci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie
rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow.

§4

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow i na tej
podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodno$ci ze stanem
rzeczywistym,

2) rozliczenie osOb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,
3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku jednostki,
4) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.
RODZAJE INWENTARYZACJI
§5

Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub
inwentaryzacji doraznej.

§6
1. Inwentaryzacj¢ okresowg przeprowadza si¢ zgodnie z planem inwentaryzacji,

uwzgledniajacym terminy 1 czgstotliwo$¢ inwentaryzacji okre§long w ustawie o
rachunkowosci.



SPOSOB, TERMINY I CZESTOTLIWOSC INWENTARYZACJI OKRESOWE]

TERMIN RODZAJ SKEADNIKA MAJATKU METODA
INWENTARYZACII INWENTARYZACII
1 2 3

Na ostatni dzien roku
obrotowego

a) Srodki pieni¢zne w gotéwce znajdujace si¢ w
jednostce (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych),

b) niezuzyte materiaty,
c¢) druki $cistego zarachowania,

d) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki
aktywow, bedace wlasnos$cig innych jednostek,

e) niskocenne sktadniki majatku (wyposazenie)

Spis z natury

Raz w ciagu czterech lat

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntow i trudno
dostgpnych ogladowi §rodkow trwatych, np.
budowli podziemnych, instalacji itp.) oraz
maszyny i urzadzenia objgte inwestycja
rozpoczeta, jezeli znajdujg si¢ na terenie
strzezonym

Spis z natury

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

a) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, do ktorych stosuje si¢
przepisy o zobowigzaniach podatkowych, oraz o
naleznos$ciach watpliwych, spornych, a w
bankach nalezno$ci zagrozonych, naleznosci od
pracownikow)

W drodze uzyskania
potwierdzenia salda

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

a) grunty,

b) srodki trwate trudno dostepne ogladowi (np.
budowle podziemne, instalacje i.t.p.),

c) naleznosci sporne i watpliwe, a takze
dochodzone na drodze sadowe;j,

d) w bankach naleznosci zagrozone,

e) naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikow,

f) naleznosci i zobowiazania z tytutow
publicznoprawnych,

g) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i
urzadzen objetych inwentaryzacjg rozpoczeta),

h) wartosci niematerialne i prawne,
1) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
j) przychody przysztych okresow,

k) kapitaty (fundusze) wlasne (podstawowe,
zapasowe, rezerwowe i pozostale),

1) fundusze specjalne,

b rezerwy,

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie danych
w ksigegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z
dokumentow




m) aktywa i pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych (np. zobowigzania
warunkowe)

2. Plan inwentaryzacji rocznej opracowuje gldwny ksiggowy w terminie do dnia 31 marca
roku obrotowego. Opracowany roczny plan inwentaryzacji podlega zatwierdzeniu przez
burmistrza.

3. W przypadku inwentaryzacji okresowej — rocznej opracowuje si¢ szczegdlowe
harmonogramy spisu z natury.

§7

1. Inwentaryzacj¢ dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacej jej przeprowadzenie, tj.: zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,
zaistnienia zdarzen losowych np. pozar, kradziez i.t.p.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej 1 doraznej zarzadza burmistrz.
SPOSOBY INWENTARYZACJI
§8
1. Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ w drodze:
a. spisu z natury,

b. uzyskania od kontrahentow i bankéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci uzyskanych
sald (uzgadnianie sald),

c. poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci sktadnikow majatku.

2. Poszczegdlnym skladnikom majatku przyporzadkowana jest $ci§le okreslona metoda
inwentaryzacji.

§9
1. W drodze spisu z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacje:
a. srodkow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
b. akcji, obligacji, bondéw 1 innych papierow wartosciowych,
c. rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego,
d. srodkow trwatych, z wyjatkiem gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych,
e. znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywoéw bedace wlasnoscig innych jednostek,
f. niskocennych sktadnikéw majatku (wyposazenia).

2. Spisem z natury nalezy réwniez obja¢ znajdujace si¢ w jednostce skladniki majatkowe
ujete wytacznie w ewidencji ilosciowej oraz bedgce wlasnoscig innych jednostek.

3. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

a. ustaleniu rzeczywistej warto$ci majatku poprzez przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz
ujeciu ustalonej ilo$ci spisu z natury,

b. wycenie spisanych ilosci,

c. poréwnaniu warto$ci wycenionego spisu z danymi ksigg rachunkowych,




d. ustaleniu ewentualnych roéznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania,
€. ujeciu réznic inwentaryzacyjnych 1 ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych.

4. Metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢:

a. srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b. pozyczki i kredyty,

c. naleznosci 1 zobowigzania, z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, naleznosci
wobec pracownikow i tytutow publicznoprawnych.

§10

Droga pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci sktadnikow majatku przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

a) gruntow,

b) srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi (np. budowle podziemne, instalacje 1.t.p.),
c) naleznosci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sagdowej,

d) w bankach naleznos$ci zagrozonych,

e) naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow,

f) naleznos$ci 1 zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,

g) inwestycji rozpoczetych (z wyjatkiem maszyn i1 urzadzen objetych inwentaryzacja
rozpoczeta),

h) wartosci niematerialnych i prawnych,

1) rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych,

Jj) przychodéw przysztych okresow,

k) kapitatow (funduszy) wtasnych (podstawowych, zapasowych, rezerwowych i pozostatych),
1) funduszy specjalnych,

b rezerw,

m) aktywow i pasywoéw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych (np. zobowigzan
warunkowych).

SPIS Z NATURY
§11

1. W celu sprawnego i1 prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji burmistrz, odr¢bnym
zarzadzeniem, powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng sktadajaca si¢ z pracownikow jednostki.

2. Komisja powotywana jest na czas nieokreslony, do odwotania przez burmistrza.

3. Sposréd czitonkéw komisji inwentaryzacyjnej burmistrz powotuje przewodniczacego
komisji.



4. Do komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych nie moga by¢ powotywane osoby
materialnie odpowiedzialne za inwentaryzowane sktadniki, skarbnik gminy, gltowny
ksiggowy, osoby prowadzace ewidencje ksiegowa inwentaryzowanych sktadnikow.

5. Odrgbnym zarzadzeniem burmistrz powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§ 12
Do obowigzkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

a. ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury w terminie do dnia 15 kwietnia roku
obrotowego,

b. powotywanie zespotow spisowych,
c. dokonywanie podziatu terenu na rejony i pola spisowe,
d. spowodowanie uporzadkowania magazynow, stanowisk itp. przed spisem z natury,

e. przeszkolenie os6b biorgcych udziat w spisie z natury i sporzadzenie protokotu na
okoliczno$¢ szkolenia,

f. przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji,
g. kontrola przebiegu spisu z natury,

h. ustalenie przyczyn powstania roznic i przedkladanie wnioskow w sprawie ich rozliczenia —
na podstawie protokotu sporzadzonego z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie
rozpatrzenia rdznic,

1. sporzadzenie w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrotowym
sprawozdania z przeprowadzonych inwentaryzacji.

§ 13

Spis z natury przeprowadza si¢ w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki
majatku objete spisem.

§ 14
Zespot spisowy przed rozpoczeciem spisu:

1) pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane sktadniki majatku
pisemne o$wiadczenie o ujgciu w ewidencji magazynowej wszystkich dowodow przychodu 1
rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji magazynowej z ewidencja ksiegowa (wzér 2),

2) sprawdza stan zabezpieczenia spisywanych skladnikéw majatkowych przed
niekontrolowanym ruchem oséb niezwigzanych z czynno$ciami spisowymi.

Zespot spisowy po zakonczeniu spisu sporzadza sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji
(wzor 1).

§15

1. Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury sktadnikéw majatku ustala zespdt spisowy przez
przeliczenie lub zmierzenie.

2. Przeliczenie sktadnikéw majatku polega na fizycznym ustaleniu ich ilosci w sztukach lub
ich wielokrotnosci.

§ 16



1. Znajdujace si¢ na okreslonym polu spisowym sktadniki majatku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.

2. W wyjatkowych sytuacjach przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej moze wyrazi¢ zgode
na wydanie lub przyjecie okreslonego sktadnika majatku, jezeli jest to niezbedne dla
zapewnienia normalnej dziatalnosci jednostki. Wydanie lub przyjecie sktadnika majatku w
tym przypadku powinno nastgpi¢ na specjalnie oznaczonych dowodach magazynowych
umozliwiajgcych odpowiednie ich ujecie w ksiegach rachunkowych.

§17

1. Ustalone rzeczywiste ilo$ci sktadnikow majatku zespot spisowy wpisuje na arkusze spisu z
natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktérym uj¢to wynik spisu, powinien zawiera¢ co najmnie;j:
a. nazwe jednostki (nadruk lub odci$niecie stempla zawierajgcego nazwe jednostki),

b. numer kolejny arkusza (karty) spisu z natury,

c. okreslenie metody inwentaryzacyjnej (np. petna inwentaryzacja okresowa),

d. nazwe lub numer pola spisowego oraz okreslenie magazynu, sali i.t.p.,

e. date rozpoczecia i1 zakonczenia spisu, a jezeli jest to niezbedne dla rozliczenia osob
materialnie odpowiedzialnych za spisywany skladnik — rowniez godziny,

f. termin przeprowadzenia spisu, jezeli r6zni si¢ od daty spisu z natury,
g. imiona i nazwiska oraz podpisy:

- osoby materialnie odpowiedzialnej,

- cztonkoéw zespotu spisowego,

- 0sOb uczestniczacych w spisie.

h. numer kolejny pozycji arkusza spisu,

1. szczegdlowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol identyfikujacy, np. numer
inwentarzowy, symbol kodu towarowo-materiatowego, numer zlecenia produkcyjnego i.t.p.,

J. jednostke miary,
k. ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury,

l. cen¢ za jednostke miary 1 warto§¢ wynikajacg z przemnozenia ilosci sktadnika majatku
stwierdzonej w czasie spisu z natury przez cen¢ jednostkowa (uzupeiniane przez osobe
rozliczajgcg arkusz spisu z natury).

3. Arkusze spisu z natury s3 drukami Scistego zarachowania. Przewodniczacy zespotu
spisowego pobiera je za pokwitowaniem od osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie
drukami S$cislego zarachowania, ktéra wczesniej dokonuje ich ponumerowania i
opieczetowania.

4. Arkusze sa dowodami ksiegowymi, w zwigzku z czym musza by¢ wypetnione w sposob
trwaly dtugopisem lub cienkopisem, pismem maszynowym.

5. W arkuszach spisu z natury niedopuszczalne jest:
a. pozostawianie niewypelnionych wierszy,

b. korygowanie blednych zapisow przez zamazywanie, wycieranie, korektorowanie lub
przerabianie dokonanych zapisow.



6. Poprawianie btednego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidtowego w taki sposob,
zeby pierwotna tre$¢ byta czytelna i wpisaniu poprawnego zapisu. Przy kazdym poprawionym
zapisie powinien by¢ zamieszczony podpis czilonka zespotu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialne;.

§18

1. Dla zapewnienia rzetelnosci i prawidlowosci spisu z natury przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje wyrywkowej kontroli spisu.

2. W toku kontroli nalezy zbada¢, czy zespot spisowy dziata zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami 1 ustaleniami, a zwlaszcza czy zostata zapewniona kompletno$¢ spisu z natury
oraz czy prawidlowo zostaty wypelnione arkusze spisu z natury.

§ 19
Po zakonczeniu spisu zespot spisowy — w terminie 7 dni od zakonczenia spisu:

a. sporzadza sprawozdanie z przebiegu spisu i przekazuje przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej,

b. przekazuje przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej wypeklione arkusze spisu z
natury celem ich rozliczenia,

c. zwraca niewykorzystane arkusze spisu z natury osobie odpowiedzialnej za gospodarowanie
drukami $cistego zarachowania,

d. przekazuje przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej o§wiadczenie osoby materialnie
odpowiedzialne;.

§ 20

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypemionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je gtéwnemu ksiegowemu
w celu dokonania ich wyceny i ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

2. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury gtowny ksiegowy dokonuje wyceny spisanych
sktadnikow majatku oraz porownania ilosci 1 wartosci poszczegolnych sktadnikéw majatku
ustalonych w toku spisu z natury z ilo$cig i wartoscia tych sktadnikéw wynikajaca z ewidencji
ksiegowe;.

3. Przy wycenie spisanych sktadnikdw majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci.

4. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu
ewidencyjnego wynikajacego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje
niedobor, w sytuacji odwrotnej powstaje nadwyzka.

5. Ksiggowanie roznic inwentaryzacyjnych dokonywane jest na podstawie decyzji burmistrza,
podjetej na wniosek komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowanej przez skarbnika i radce
prawnego.

§ 21

1. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawien rdznic inwentaryzacyjnych
przekazywane sg przez gtownego ksiggowego przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej.

2. W celu ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie weryfikacyjne.



3. W trakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zada¢ od osoby
materialnie odpowiedzialnej ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania
roéznic inwentaryzacyjnych.

4. Komisja inwentaryzacyjna przy weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych moze korzystaé z

pomocy rzeczoznawcow z danej dziedziny, specjalistow jednostki oraz gltownego
ksiegowego.

5. Niedobory z nadwyzkami mogg by¢ kompensowane, jezeli spelnione sg réwnoczesnie trzy
warunki:

a. dotyczg tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,

b. dotycza podobnych sktadnikow majatku, przyjmujac za podstawe do zréwnania — mniejszg
ilo$¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizsza ceng,

c. zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
6. Nie dokonuje si¢ kompensat w zakresie r6znic w §rodkach trwatych.

7. Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokol, w
ktérym komisja inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski, co do sposobu
rozliczenia niedoborow i1 nadwyzek inwentaryzacyjnych. Protokot winien zosta¢ sporzadzony
w terminie do konca miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym zakonczono
inwentaryzacje.

8. Radca prawny opiniuje wnioski komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku uznania
niedoboréw za zawinione (gdy nastgpuje obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej), po
ewentualnej] kompensacie niedoboru z nadwyzkami, przygotowuje dokumenty spraw
spornych do sadu, a w przypadku niedoborow wskazujacych na naduzycia — do organow
$cigania.

9. Zaopiniowany przez radce prawnego 1 skarbnika protokét weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

§ 22

1. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice mig¢dzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

2. Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

3. W celu umozliwienia identyfikacji kazdy obiekt inwentarzowy musi posiada¢ numer
inwentarzowy. Numer musi by¢ trwaly 1 wyrazny. Nadaje si¢ go na podstawie
chronologicznie prowadzonej ksiegi inwentarzowej, zawierajgcej ewidencje przychodow
poszczegblnych obiektow.

4. W kazdym pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ srodki wyposazenia, powinien by¢
umieszczony spis inwentarza.

UZGADNIANIE SALD
§23
1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢ naleznosci jednostki.
2. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia sald:

a. naleznosci sporne 1 watpliwe,



b. naleznosci 1 zobowigzania wobec kontrahentow, w tym osob fizycznych, ktoérzy nie maja
obowigzku prowadzenia ksigg rachunkowych,

c. rozrachunkow z pracownikami,

d. drobnych naleznosci i1 zobowigzan, w przypadku ktérych koszty wuzgodnienia
przekraczalyby zwigzane z tym korzysci,

e. rozrachunkow publicznoprawnych.

3. Inwentaryzacja w drodze uzgadniania sald moze by¢ rozpoczgta trzy miesigce przed
koncem roku obrotowego, a zakonczona do 15 stycznia nast¢pnego roku.

4. Za inwentaryzacj¢ w drodze uzgadniania sald odpowiada gtéwny ksiegowy.
WERYFIKACJA SALD
§ 24

1. Aktywa i1 pasywa, ktoére nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald, podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i
prawidtowo wycenione.

3. Za inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald odpowiada gléwny ksiggowy.
4. Gtéwny ksiggowy z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadza protokot.

5. Ujawnione w toku weryfikacji rdéznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajagcym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 25

W przypadkach nieregulowanych niniejsza instrukcjg stosuje si¢ inne uregulowania
wewnetrzne lub ogdlne przepisy prawa.



Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dzialajacy na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Lap Nr ..................o.a
Zdnia ..o w sktladzie:

1) przewodniczacy ........................

2) cztonek ...

3) czlonek ...
wykonala w dniach ................... opisane w niniejszym sprawozdaniu
czynnoS$ci przy sporzadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzowanych pOmi€SZCZeN .........c.ovvveuvenrenneeneennannn.
b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych ...
c) osoba materialnie odpowiedzialna ...............oooiiiiiiii i,

Sktadniki majatkowe spisane zostaty na arkuszach spisu z natury:

I\ liczba pOzyCjl .oovvvveiiiiiiiiin,
Nroo liczba pozycji ....oovvvviiiiiinn,
I\ liczba pOzyCjl .oovvvviiiiiiiinn,
Nroo liczba pozycji ....oovvvviiiiiinn,
I\ liczba pOzyCjl .oovvvvviiiiiiien,

W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci w zakresie
przechowywania, zabezpieczenia i konserwacji majatku:



Podpisy cztonkow zespotu spisowego:

1) e,

Wzor 2

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materiatow,
towarow, Srodkow trwatych, gotowki), za ktére odpowiadam, zostalty do chwili
rozpoczecia spisu prawidlowo udokumentowane i1 wykazane w obowigzujace]
dokumentacji przekazanej do referatu.

podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j



