Zarzadzenie wewnetrzne nr 3/98
Burmistrza Miasta 1 Gminy w Lapach
z dnia .34 wrzesmia, ., ..., {998 r,

w sprawis wykazu rodzajéw wiadomosci stanowigcych
tajemnice siuzbowa w Urzedzie Miasta i Gminy w Ekapach.

Na podstawie art.? ust.? oraz art.l2 ustawy = dnia
14 grudnia 1982 r. o ochronise tajemnicy panstwowe] 1 siuibowes)
A UuNr 40, poz. 271 2 pdin.am./ zarzadzam co nastepuie

g 1.

Ustalam wykaz rodrajow wiadomodgcl stanowiacyoh tajemnice
siudbowa w Urzedzie Miasta 1 Dminy w kapach Jjak nizej:

L.8tan majatbkowy osdb prawnyoeh i Ffizyvesnyveh w zakresie
posiadanyoh nieruchomoscl /powierzohnie, wartosci budowli,
klasy gruntdw/,

Zeimiany zachodzace w stanie majatkowym osdb fizvoznyoh i
prawnych w zakresie Jjak w p.l.

F.8tan posiadania prze: osoby prawne 1 Filzvozne pojazdow
mechanicznyoh,

4.5tan zalegiosci podatkowych osob prawnyoh i fizvoznyoh.
H.Dane o dochodach podatnikdw rawarte w protokoiach o stanie
majatkowym, sporzadzanych w zwiazskuw =ze skiadaniem podan o
umorzenie lub przesuniecie terming zapiaty podathkdw.

SHeFdresy podatnikdw, dich dane osobows Jimig, naswisko, imie
Oicas .

Pelnformacje zawarte w protokodach Zarzada Miasta 1 Bminy w
zakresie rozpatrywania indywidualnyoh spraw obyvwateli, Jjednostek
i podmniotow gospodarcazyoh.

., Informacie o kadrze zawodowsl, wyposaieniu sprzetowym oraz
majatku osob Fizvornyoh lub firm zawarte w ofertach skiladanyoh
preer potencisalinyeh wykonawodw w przetargach ogiaszanyoh praes
Zarzad na realizacie remontdw oraz inwestvoii.

. Iinformacie o stanie osobowym rodziny oraz wzyskiwanyoh
dochodach zawarte w skiadanvoh wnioskach o prayvananie dodathbu
mieszrkaniowsego.

10 Werelkie informacje dotvozace Finansdw gminy.

11.Dane o sprawach osobistyeh petentdw zawarte w podaniach 1
wnioskach skladanych do Urzedu, ktdre moga narazié na szkodeg ich
interes, ktdre sa raiatwiane prrez poszczegdlnveh pracownikow,
li.Miejsce przechowywania kluczy od poszczegdlnveh pomieszozen
w budynku Urzedud.

12.Dane dotvozace oferentdw bioracyoh udzial w przetargu oraz
wezelkie informacie, ktdre nie moga byd uiawnione, a objete
ustawa z dnia 10 czerweca 1994 r. o zamowieniach publicznyoh.



&

1S Weeelkie informaclie dotvozace danveh osobowveoh zawarte

w ewidencii ludnosol.

T4, Dane o zicZonvoh wnioskach i podaniach.

185, Dane zawarte w zioionyoh wnioskach i podaniach.

oo Informacie zawarte w teczhkach akt osobowyoh pracownibkow

Urzegdu, dyrektordw jednostelk organizacyinvoh, szkél i

prasdezkoli.

17 Wynagrodezeni s osobowe pracownibkdw.

18, Informacije o dochodach rodsiny pracownibkdw ubiegejacyoch sie o

pomoc @ fFunduszu socjalnego.

1. D8wiadczenia o stanie majatkowym pracownikdw podpisujacyeh

gdecyzie @ upowaInisnia Burmistrza.

20 Infarmac je rawarte w arkusrach organizacyinveh szlkol

podstawowych i prredszkoli.

al.Elementy syibuacyines
askabhle 1 wrzadzenia sieci telekomunikacyineld,
b/ziddE rud metali,
cAuiecia wody, stacie pomp, stacije uzdatniania wody
o charakterze komunalnym 1 praemysdiowym,
disvurociagi cieplne, woadno-kanalizacyins, Qazows, ropy
nattowei o charakterze magistralnym,

@/uzbrojenie podziemng terenu na mapach przegladowveh w skali
1 B0O00 4 1 ¢ Z5000,

F/elektrownie, ciepliownie, elekitrocieplownie, gazownie o
charakterze komunaknym,

g/obiekty polofone na terenach kolejowyoh,

Miwiadukty,

i/linie energetyvozns,

i/wyloty siatki kilometrowe] sasiednie] strefy odwzorowawcze )
panstwowago ukiadu 42,

22 Wydawanie wyryvsdw 1 wypisdw nigruchomosci dla osob
postronnyoh.

23 Informacie w zakresie rejestracii pojazddw oraz wydawania
iocofania uprawnien do kierowania pojazdami.

24.Flany obronne dotyorace realizacii zadad szozegdliowyoh
wiazanvoeh z podwyizszaniem gotowodcd obronned gminy.

2h.Flany dotvozace syvstemu powiladamiania, dorgczania kart
powoiania 1 transportu Zodinierzy rezerwy oo mieisc wyznaczonvoh
prezesr WEL w przveoadiea mobilizacii, tabele svonalows,

Sh.Flan zaberpieczenia Urzeda 1 prazyvagotowania go na czas
ragrofenia berplecrenstwa panstwa, rozdesialu zadan dla
posrczegdlnyoh pracownikow,

27 Dane dotyozace spraw zwiazanyoh z ubieganiem sie o0 zwolnienie
¥ opednienia sluzby e wrgledu mna stan zdrowia Jak rownie? dane,
khdre prissadealia o wsyskane) kategorii sdrowia,

28 Flany O, a w sroregdlinodgcl zasad powiladamiania, osiagania
gotowosdcl przez formacie 00 w btym szozegdlnie przez druiyne
wykrywania i alarmowania. '

29, Innvoh epraw dotyvozacyoh stanu wyposazenia, sprzetu itp.,

Jjak rdwnie: Zespoldw Eierowania.

A0, Bprawy swiazane @ kancelaria taina, sachowanie obiegu
dokumentacii, wiasciwego zabezpieczenia T, dostepnosci do
dokumesntacii osdb 2 kisrownictwa Urzede apowaiznionyoh do
tajemnicy pafistwowei.

A2l InfFormacie 2 akt w sprawach dotyvozacyvoh realizacii inwestyodd
budowlanveh prazesr osoby Fizvoane 1 prawne Jprojekty technicasne/
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S Informacie zawarte w ksiegach stanu oyvwilnego dla osoh
trezecich.

SdeInne nie wymisnione wiadomoscl z ktdryml pracownicy Zaposinaja
sie W wiarku @ peinieniem swolch obowiaskdw, & ktoryoh
wiawnisnie moze narazid na sthkode interes spolecznv,uzasadniony
interes Jednostkl organizacyined lub obyvwatela.

g8 2.
Zobowiazuie weszyvstkich pracownikdw do oznaczania odpowiednia

piecrecia dokumentdw wydawanyoh osobom 1 instytuciom uprawnionym
w zakresie informacii objetyvoh w/w wykazem.

Zarzadzenie woehodzl w 2voie = dniem wydania.
§ 4.

Dbtrzymuia do wiadomodgcol 1 przestrIegania wWSIVsoy pracownicy
Urzedu wg zalaczonego wykasu.

BURMISTRZ
Y7 >
Jerzy Mojkowski




