Zarzadzenie Nr 2/2000
Burmistrza Miasta 1 Gminy w Lapach
zdnia 6 stycznia 2000r

w sprawie zmiany w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 1

Na podstawie rozdziatu 3 art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o

rachunkowosci w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta 1 Gminy w
Fapach Nr 5/91 z dnia 30 listopada 1991r w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej,§3 pkt.1i 2 otrzymuja brzmienie:

L

o

Ustalenie terminéw 1 czestotliwosci spisow oraz dobor najlepszych dla
jednostki wariantow organizacyjnych naleza do Burmistrza.

Na ostatni dziefi kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ — /
inwentaryzacje:

1) srodkow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akcji, obligacji, bonow i innych papierdw wartosciowych,
rzeczowych sktadnikoéw majatku obrotowego, srodkow trwatych, z
zastrzezeniem pkt.2, oraz maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczeta — droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci,
poréwnania warto$ci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych roznic

2) srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci, pozyczek 1 zobowiazan, z zastrzezeniem pkt.2, oraz
powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikéw majatkowych - droga
uzyskania od bankow 1 kontrahentow potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow lub
pasywoOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic

3) gruntow 1 trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych, naleznosci
spornych 1 watpliwych, a w bankach réwniez zagrozonych, naleznosci i
zobowiazan wobec pracownikdw, z tytutéw publicznoprawnych, a takze
nie wymienionych w pkt.1 i 2 skladnikow aktywow 1 pasywow — drogg
porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow

4) sktadnikoéw majatkowych ujetych wytacznie w ewidencji ilosciowej oraz
bedacych wlasnosceig innych jednostek

Termin 1 czestotliwos$¢ inwentaryzacji okreslone w pkt.1 uwaza sie za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:



1) sktadnikow majatku — z wytgczeniem $rodkow pienigznych, papierdw
wartosciowych, produktow w toku produkcji oraz materiatéw, towarow i
produktéw gotowych — rozpoczeto 3 miesigce przed konicem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$
stanu nastapito przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego
droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw 1 rozchodéw
(zwiekszen 1 zmniejszen), jakie nastapity miedzy datg spisu lub
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym

2) zapasOw materiatow, towarow, produktow gotowych 1 pétproduktdéw
znajdujacych sie na terenie strzezonym i objetych ewidencjq ilosciowo-
warto$ciowg — przeprowadzono raz w ciagu 2 lat

3) srodkoéw trwatych oraz maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczeta, znajdujacych sie na terenie strzezonym — przeprowadzono raz
w ciggu 4 lat

§ 2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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