ZARZADZENIE NR 119A/08
BURMISTRZA LAP

z dnia 27 czerwca 2008 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Miejskim w Lapach
przy wydatkowaniu $Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach projektu:
»Produkt lokalny szansa na aktywizacj¢ spoleczng i zawodowa mieszkancow gminy Lapy”

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694; z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 139, poz. 1324, Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 229, poz.2276; z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 146 , poz.1546, Nr 145, poz. 1535, Nr 213,
p0z.2155; z 2005 r. Nr 10, poz.66, Nr 184, poz.1539, Nr 267, p0z.2252; z 2006 r. Nr 157, poz.1119,
Nr 208, poz.1540, Nr 157, poz. 119) - zarzadzam, co nastepuje:

§ .1 Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkwosci w Urzedzie Miejskim w Lapach przy
wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach projektu: ,,Produkt lokalny
szansg na aktywizacje spoteczng 1 zawodowa mieszkancoéw gminy Lapy” — zgodnie z zatagcznikiem
nr 1 do zarzadzenia.

§ .2 Ustala si¢ wykaz o0so6b uprawnionych do podpisywania dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym, zgodno$ci wydatkéw z ustawa Prawo zamowien
publicznych oraz zatwierdzania do wyptaty wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu: ,,Produkt
lokalny szansa na aktywizacj¢ spoteczng i zawodowa mieszkancow gminy Lapy” — zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ .3 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 119A/08
Burmistrza Lap

z dnia 27 czerwca 2008 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej w ramach projektu: ,,Produkt lokalny szansa na aktywizacje¢ spoleczna i
zawodowa mieszkancow gminy Lapy” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Nr umowy: UDA-POKL.07.03.00-20-034/08-00

I. Ewidencja ksiegowa dotyczaca realizacji projektu: ,,Produkt lokalny szansa na
aktywizacj¢ spoleczna i zawodowa mieszkancow gminy Lapy”

.1 Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w Urzedzie Miejskim w Lapach poprzez realizacje
wydatkoéw z wyodrebnionego rachunku bankowego oraz stosowanie oznaczenia paragrafow dla
dochoddéw i wydatkéw z czwartg cyfra ,,8” dla srodkéw EFS i ,,9” dla $rodkéw krajowych, a
takze sporzadzanie odrgbnych sprawozdan Rb-28S wylacznie dla Projektu.

.2 Do ewidencji $rodkow otrzymanych w formie dotacji rozwojowej stuzy konto 137-3. Zgodnie z
§ 8 pkt 7 umowy wyodrgbniono rachunek bankowy dla potrzeb Projektu: 68 1540 1216 2054
4405 3110 0012.

.3 Ewidencja ksiggowa projektu — zgodnie z § 7 pkt 1 umowy — zostata wyodrebniona w ksiegach
Organu 1 jest prowadzona na nizej wymienionych kontach:

L.p.

Nazwa konta syntetycznego

Nazwa konta analitycznego

1.

137 — Rachunki $rodkéw funduszy
pomocowych

137-3  Rachunki  $rodkéw  funduszy
pomocowych — Produkt lokalny szansg na
aktywizacj¢ spoleczng 1 zawodowg
mieszkancoOw gminy Lapy

227 — Rozliczenie dochoddéw ze Srodkow
funduszy pomocowych

227-3 Rozliczenie dochodow ze $rodkow
funduszy pomocowych - Produkt lokalny
szansag na aktywizacje spoteczng 1
zawodowg mieszkancoOw gminy Lapy

907 — Dochody z funduszy pomocowych

907-3 — Dochody z funduszy pomocowych
- Produkt lokalny szansg na aktywizacj¢
spoleczng 1 zawodowa mieszkancow

gminy Lapy

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

908-3 — Wydatki z funduszy pomocowych
- Produkt lokalny szansg na aktywizacje
spoleczng 1 zawodowa mieszkancow

gminy Lapy

967 — Fundusze pomocowe

967-3 — Fundusze pomocowe - Produkt
lokalny szansg na aktywizacje spoteczng 1
zawodowa mieszkancow gminy Lapy

Zasady funkcjonowania kont w ramach Projektu:

Konto 137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych

Konto stluzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢
wydzielenia §rodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym, do ewidencji wptywu
srodkow z rachunku budzetu na finansowanie wydatkow podlegajacych refundacii,




wydatkowania tych $rodkoéw 1 ich zwrotu na podstawowy rachunek bankowy budzetu oraz do
ewidencji srodkow tej czesci projektu, ktora jest finansowana ze §rodkow jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $srodkow, a na stronie Ma konta 137 wypftaty
srodkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 ,Rachunki Srodkéw funduszy
pomocowych” umozliwia ustalenie stanu srodkow wyodrebnionego funduszu pomocowego w
ramach projektu: ,,Produkt lokalny szansg na aktywizacje spoleczng i zawodowa mieszkancow
gminy Lapy”.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 227 - Rozliczenie dochodow ze sSrodkow funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych, w tym odsetek od S$rodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych..

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke¢ w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji
z kontem 137.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczeh w ramach projektu: ,,Produkt lokalny szansg na aktywizacj¢ spoteczng i zawodowa
mieszkancow gminy Lapy”.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostke i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek s$rodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek
funduszy pomocowych lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 shluzy do ewidencji osiagnietych dochodow =z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggni¢tych
dochoddw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 907 umozliwia ustalenie dochodéw w ramach projektu:
,Produkt lokalny szansg na aktywizacje spoteczng i zawodowg mieszkancéw gminy Lapy”.

Konto 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w ciezar $rodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki srodkéw pomocowych w korespondencji z
kontem 137.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
na konto 967.

Ewidencja szczegdlowa do konta 908 umozliwia ustalenie wydatk6w w ramach projektu:
»Produkt lokalny szansg na aktywizacj¢ spoteczng i zawodowa mieszkancow gminy Lapy”.



2.

3.

Konto 967 - Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta
908, a na stronic Ma konta 967 saldo konta 907.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 967 prowadzi si¢ w celu wyodrgbnienia projektu: ,,Produkt
lokalny szansg na aktywizacje spoleczng i zawodowa mieszkancow gminy Lapy”.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy
pomocowych.

I1. Obieg i opis dokumentow finansowych

Dotacja rozwojowa na realizacj¢ Projektu jest wyplacana w formie zaliczki przez Instytucje
Posredniczaca w terminach 1 wysokosciach okreslonych w umowie. Transze dotacji
przekazywane sa na rachunek bankowy budzetu. Wpltyw dotacji rozwojowej na rachunek
budzetu ksiggowany jest w oparciu o wycigg bankowy.

Ksiegowanie dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatku odbywa si¢ na
podstawie wyciggdéw bankowych.

Kazdy dokument ksiggowy powinien zosta¢ opisany wg wzoru jak nizej

OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

realizowanego na podstawie Umowy o dofinansowaniu projektu:

lokalnym Gminy Lapy”

Kwota dokumentu: w tym:

1. kwota wydatku kwalifikowanego z}. poniesionego w :

zwiagzku z realizacja zadania**

w ramach kosztéw posrednich* zgodnego z zatwierdzonym Wnioskiem o dofinansowanie projektu, w tym zrodta
finansowania wydatku:

-kwota dofinansowania: z1
-kwota wkladu wlasnego, ktory nalezy wykaza¢ w rozbiciu na poszczeg6lne zrodta finansowania wystepujace w
projekcie(np. FP,JST, PERON, prywatne)......ccccceeeuen.. PLN*

(w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan, nalezy wykazac¢ wszystkie kwoty kwalifikowane w
rozbiciu na poszczegolne zadania wedtug powyzszego wzoru)

*gdy nie dotyczy skres§li¢(**merytoryczny opis dokumentu)

Koszty bezposrednie/poSrednie*
Wydatek poniesiony w ramach projektu wspotlfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr UDA-PO KL.07.03.00-20-034/2008/z dnia 25.06.2008r. pod tytutem: Dozynki z produktem




DODATKOWE INFORMACJE

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

(data i podpis osoby upowaznionej)

Wydatek zostal poniesiony zgodnie z art......... wydatek jest uzasadniony pod
Ustawy Prawo zaméwien publicznych(Dz.U.z 2007r., wzgledem celowosciowym,
Nr 82, poz.560.) gospodarczym i legalnym
(data i podpis osoby upowaznionej) (data i podpis osoby upowaznionej)

4. Opis dokumentu ksiggowego drukuje si¢ na osobnej kartce, ktora przypina si¢ zszywka do
zrédtowego dokumentu ksiggowego.

5. Kazdy dokument ksiggowy winien zosta¢ opieczetowany pieczatka o nastepujacej tresci:

Projekt wspotfinansowany ze $srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkow

budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz oznaczony numerem

umowy.

Kazdy dokument ksiggowy winien zosta¢ zatwierdzony do wyplaty.

7. Dokument opisany jak w punktach 3 — 6 moze by¢ skierowany do zaplaty. Zaptata winna zostaé
odnotowana na dokumencie ksiggowym.

8. Po dokonaniu ptatnosci dokument ksiegowy winien zosta¢ zadekretowany i zaksiggowany.

&

I11. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu.

1. Oryginat umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajaca, wnioskéw o platno$¢, dokumentow
potwierdzajacych monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz korespondencji
zwigzanej z projektem przechowywane sa w Urzedzie Miejskim w Lapach w Referacie
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

2. Dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacja projektu przechowywane sa w Referacie
Finansowo — Budzetowym.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 119A/08

Burmistrza Lap

z dnia 27 czerwca 2008 r.

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentéow pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, zgodnosci wydatkow z ustawa Prawo zamowien publicznych oraz
zatwierdzania do wyplaty wydatkéw zwiazanych z realizacjq projektu: ,,Produkt lokalny
szansa na aktywizacje¢ spoleczng i zawodowa mieszkancow gminy Lapy” w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki ze Srodkéow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Nr umowy: UDA-POKL.07.03.00-20-034/08-00

L.p. Wyszczegolnienie — Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
uprawnienie
1 2 3 4 5
1 Podpisywanie dokumentéw pod Dariusz Koordynator
' wzgledem merytorycznym Gumowski projektu
Podpisywanie dokumentéw pod . 5 Ksicgowa
2. wzgledem formalno - Maria Lapinska :
projektu
rachunkowym
Podpisywanie dokumentoéw pod
3 katem zgodnosci wydatkow z Dariusz Koordynator
' ustawg Prawo zamoéwien Gumowski projektu
publicznych
Anna Sokot Skarbnik
4 Zatwierdzanie dokumentéw do
' wyplaty - kontrasygnata
Wiestawa Gtowny
Roszkowska ksiggowy
Roman Czepe Burmistrz
Zatwierdzanie dokumentéw do Stanistaw .
5. . Z-ca Burmistrza
wyplaty Roszkowski
Urszula

Jabtonska

Sekretarz




