ZARZADZENIE NR 9/10
BURMISTRZA LAP
z dnia 16 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Miejskim w
Lapach przy wydatkowaniu Srodkoéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach
projektu: ,,Poprawa standardu infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich Gminy
Lapy poprzez remont i wyposazenie Swietlic wiejskich w Bokinach i Wélce Waniewskiej
oraz remont Sali widowiskowej i instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury w
Uhowie”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 165, poz. 1316; z 2010 r. Nr 47, poz. 278) - zarzadzam, co
nastepuje:

§ .1 Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w
Lapach przy wydatkowaniu $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach projektu:
,»Poprawa standardu infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez
remont i wyposazenie swietlic wiejskich w Bokinach i Woélce Waniewskiej oraz remont Sali
widowiskowej 1 instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury w Uhowie” — zgodnie z
zatacznikiem do zarzadzenia.

§ .2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik

do Zarzadzenia nr 9/10
Burmistrza Lap

z dnia 16 grudnia 2010 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu Srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej w ramach projektu: ,,Poprawa standardu infrastruktury kulturalnej na
terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez remont i wyposazenie swietlic wiejskich w
Bokinach i Wolce Waniewskiej oraz remont Sali widowiskowej i instalacji elektrycznej
Wiejskiego Domu Kultury w Uhowie” w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi”

I. Ewidencja ksiggowa dotyczaca realizacji

Nr umowy: 00029-6930-UM1030017/10

projektu: ,Poprawa standardu

infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez remont i
wyposazenie Swietlic wiejskich w Bokinach i Woélce Waniewskiej oraz remont Sali
widowiskowej i instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury w Uhowie”

.1 Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Lapach poprzez realizacjg
wydatkéw z wyodregbnionego rachunku bankowego oraz stosowanie oznaczenia
paragrafow dla dochodéw 1 wydatkéw z czwarta cyfra ,,7” dla srodkéw EFR 1,,9” dla
srodkoéw krajowych, a takze sporzadzanie odrgbnych sprawozdan Rb-28S wylacznie dla
Projektu.

.2 Do ewidenc;ji srodkow otrzymanych w formie dotacji rozwojowej stuzy konto 137-11.

3 Ewidencja ksiggowa projektu zostata wyodrebniona w ksiggach Urzedu. Dla potrzeb
projektu wyodrebniono odrebny rejestr ksiggowy (Rejestr Unijny — Swietlice wiejskie).
Ewidencja ksiggowa jest prowadzona na nizej] wymienionych kontach przy uzyciu
Systemu Finansowo-Ksiggowego Ksiggowos¢ Budzetowa firmy U.I. INFO-SYSTEM
Roman i1 Tadeusz Groszek s.j.:

L.p. | Nazwa konta syntetycznego

| Nazwa konta analitycznego

Konta bilansowe

1.

011 — Srodki trwate

011- -1 - Srodki trwate - Poprawa standardu
infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich
Gminy Lapy poprzez remont i wyposazenie
swietlic wiejskich w Bokinach i Wolce
Waniewskiej oraz remont Sali widowiskowej i
instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury
w Uhowie

2. 013 — Pozostate $rodki trwate 0130- 1 Pozostate srodki trwate
3. 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych | 072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
4, 080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie) 080-75 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) -
Poprawa standardu infrastruktury kulturalnej na
terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez remont i
wyposazenie $wietlic wiejskich w Bokinach i
Wolce  Waniewskiej oraz remont  Sali
widowiskowe;j i instalacji  elektrycznej
Wiejskiego Domu Kultury w Uhowie
5. 137 — Rachunek  $rodkow  funduszy | 137-11 Rachunki srodkow funduszy
pomocowych pomocowych — Poprawa standardu infrastruktury

kulturalnej na terenach wiejskich Gminy Lapy
poprzez remont i wyposazenie §wietlic wiejskich




w Bokinach i Wolce Waniewskiej oraz remont
Sali widowiskowej i instalacji elektrycznej
Wiejskiego Domu Kultury w Uhowie

6. 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 201-1/  Analityka wg kontrahentow

7. 223 — Rozliczenie dochodéw budzetowych 223-11 - Rozliczenie dochodéw budzetowych -
Poprawa standardu infrastruktury kulturalnej na
terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez remont i
wyposazenie $wietlic wiejskich w Bokinach i
Woélce  Waniewskiej oraz  remont  Sali
widowiskowe;j i instalacji  elektrycznej
Wiegjskiego Domu Kultury w Uhowie

8. 228 - Rozliczenie wydatkow ze s$rodkow | 228-11 Rozliczenie wydatkow ze Srodkow
funduszy pomocowych funduszy pomocowych - Poprawa standardu
infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich
Gminy bLapy poprzez remont i wyposazenie
swietlic wiejskich w Bokinach i Wolce
Waniewskiej oraz remont Sali widowiskowej i
instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury
w Uhowie

9. 800 — Fundusz jednostki 800-2 Fundusz jednostki

800-3-75 Fundusz jednostki - Poprawa standardu
infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich
Gminy Lapy poprzez remont i wyposazenie
swietlic wiejskich w Bokinach i Wolce
Waniewskiej oraz remont Sali widowiskowej i
instalacji elektrycznej Wiejskiego Domu Kultury

w Uhowie
10. 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu | 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu
na inwestycje na inwestycje
Konta pozabilansowe
11. 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych

roku biezacego

Zasady funkcjonowania kont w ramach Projektu:
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowe] poszczegdlnych grup rodzajowych Srodkow
trwalych,
b) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan sSrodkow trwaltych w warto$ci
poczatkowe;.

Do konta 011 prowadzona jest komputerowa ewidencja $rodkéw trwatych w programie
Srodki trwate U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. umozliwiajaca
ustalenie warto$ci poczatkowej, warto$ci netto, umorzenia poszczegoélnych $rodkow
trwatych.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale




Konto 013 shuizy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania. Do $rodkow tych naleza $rodki trwate o okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez

1 umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,
b) wszystkie $rodki o warto$ci poczatkowej ponizej 3.500,- zt.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostaltych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.
Umorzenia pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokos$ci, w miesiagcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz niematerialnych
1 prawnych.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno we wlasnym zakresie
jak 1 przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego,

4) nieodplatne przejgcie inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w

postaci nowych $rodkow trwatych.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodregbnienie kosztow

inwestycji wedtug poszczegdlnych zadan oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu

wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

Konto 137 - Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych



Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja
konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkow a na stronie Ma konta 137 wyptaty
tych §rodkow.

Zapisy na koncie 137 sa dokonywane w oparciu o wyciagi bankowe, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 umozliwia ustalenie stanu $rodkoéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow 1
wydatkow oraz standw $rodkéw wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci

1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
nalezno$ci 1 zobowiazan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen a saldo Ma
— stan zobowiazan.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shluzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $rodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w ich
planach finansowych.

Konto 228 - Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych, a takze ze $rodkow otrzymanych tytutem
prefinansowania lub z innych srodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji
ze $srodkow funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci z budzetu Unii Europejskiej albo
ze srodkow pochodzacych z innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ewidencjonuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie
wydatkéw dokonanych w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wlasnych wydatkéw
dokonywanych przez jednostk¢ na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.



Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan pozostatych do wykorzystania na
finansowanie realizacji programu s$rodkow, ktore wptynety ze $rodkow funduszy
pomocowych lub z tytutu prefinansowania albo innych zrodet.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800

jego zwigkszenia..

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw dotacji i sSrodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

2) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji,

3) okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 228.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w
cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartos¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym

roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4 Ksiggowanie dochodéw w ksiggach Organu odbywa si¢ na podstawie sprawozdan
okresowych.

I1. Obieg i opis dokumentéw finansowych



1. Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu jest wyptacane na podstawie zlozonego wniosku o
ptatno$¢ po zakonczeniu realizacji projektu.

2. Ksiggowanie dokumentow ksiggowych potwierdzajacych poniesienie wydatku odbywa
si¢ na podstawie wyciagéw bankowych.

3. Kazdy dokument ksiggowy powinien zosta¢ opisany wg wzoru jak nizej

Fakturaza .................. - zgodnie z pozycja ..... w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji
dlaetapunr.....

Umowa z wykonaweg ............

Wydatek jest wspotfinansowany ze srodkow PROW na lata 2007-2013 w ramach projektu pn. ,,Poprawa
standardu infrastruktury kulturalnej na terenach wiejskich Gminy Lapy poprzez remont i wyposazenie $wietlic
wiejskich w Bokinach 1 Wélce Waniewskiej oraz remont Sali widowiskowej i instalacji elektrycznej Wiejskiego
Domu Kultury w Uhowie”, na podstawie umowy o przyznanie pomocy nr 00029-6930-UM1030017/10 z dnia 6
wrzesnia 2010 .

Potwierdzam zgodno$¢ zakresu rzeczowego z w/w umowami.

Wykazane wydatki sa poniesione zgodnie z Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych.

data..................... POdpis ...
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dnia...........oeoeee. podpis.....ooviiiiiiiinn dnia.......coooiiiiiiiii podpis......ooiiiiiiiiiii,
Dekretacja na konta
WINIEN KWOTA MA
Data Podpis

4. Opis dokumentu ksiggowego drukuje si¢ na odwrotnej stronie dokumentu. W przypadku

braku mozliwosci dokonania opisu dokumentu na odwrotnej stronie — do dokumentu

zroédlowego przypina si¢ zszywka opis na osobnej kartce.

Kazdy dokument ksiggowy winien zosta¢ zatwierdzony do wypfaty.

6. Dokument opisany jak w punkcie 3 moze zosta¢ skierowany do zaptaty. Zaptata winna
zosta¢ odnotowana na dokumencie ksiggowym.

7. Po dokonaniu ptatnosci dokument ksiggowy winien zosta¢ zadekretowany i
zaksiggowany.

i



I1I. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu.

1. Oryginat umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajaca, wnioskow o platnose,
dokumentéw potwierdzajacych monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz
korespondencji zwiazanej z projektem przechowywane sa w Urzedzie Miejskim w
Lapach w Referacie Organizacyjnym.

2. Dokumenty ksiggowe zwiazane z realizacja projektu przechowywane sa w Referacie
Finansowym.



