Zarzadzenie Nr 50/15
Burmistrza Fap
z dnia 25 marca 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urzg¢dzie Miejskim w
Lapach

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22013 r. poz. 594 ze zm.), art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wyznaczam Pana Dariusza Gasowskiego na Administratora Systemow Informatycznych

(ASI) w Urzedzie Miejskim w Eapach. Zakres dzialania ASI stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia 32/15
Burmistrza Lap

z dnia 25 marca 2015 r.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

Administrator Systemu Informatycznego, w zakresie zadan wykonywanych dla zapewnienia
systemom bezpieczenistwa, zgodnego z celami 1 metodologia wdrozonej polityki
bezpieczenstwa informacji, wspolpracuje bezposrednio z Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji (ABI).

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:

1. Formulowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych i/lub osobami. do ktérych
administrator delegowat zarzadzanie uprawnieniami oraz ABI, sposobu okreslania
uprawnien w systemach informatycznych.

2. Realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych (/innych) odnosnie nadania
osobom uprawnien dostepu do danych i wybranych funkeji narzedzi stuzgcych do ich
przetwarzania, w $rodowisku IT Urzedu tj.:

1) tworzenie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,

2) przypisywanie, do kont, startowych haset uwierzytelniajacych uzytkownikow tych
kont,

3) przypisywanie do zalozonych kont polityk odnoénie jakosci haset 1 czestotliwosci
ich zmiany,

4) resetowanie utraconych haset,

5) usuwanie kont i uprawnien dla kont 0sob ktore zakonczyly prace w Urzedzie,

6) dostarczanie ABI informacji potrzebnych do oceny prawidlowosci funkcjonowania
sprzgtowo-programowych.

3. Planowanie inwestycji oraz dostaw i ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju
srodowiska IT w Urzedzie

4. Planowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa
systemow i danych.

5. Automatyzacja zadan konserwacyjnych w systemie — w tym wykonywania kopii
zapasowych oprogramowania i danych.

6. Monitorowanie stanu srodowiska IT, stanu sprzetu IT i wykorzystywanego
oprogramowania oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow.
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13. Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikéw w srodowisku
systemow IT.
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