ZARZADZENIE NR 106/15
BURMISTRZA 1L.AP

7 dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu i Zasad wydatkowania $rodkéw funduszu
soleckiego w Gminie Lapy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 21 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318; z 2014 r. poz. 379, poz. 1072) oraz
art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego w Gminie Lapy, stanowigcy zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Ustanawiam Zasady Wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie Lapy,
stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 232/12 Burmistrza Lap z dnia 31 lipca 2012 r. w sprawie
ustanowienia Regulaminu i Zasad wydatkowania srodkéw funduszu soteckiego w Gminie

Lapy.




Zalaeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 106/15
Burmistrza Lap

z dnia 30 czerwca 2015r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO
GMINY LAPY

§1

. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim.
. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu

soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301);

2) zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. 2 ust. 6 ustawy;

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkow z funduszu
soleckiego, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy na formularzu stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4) solectwie — nalezy przez to rozumie¢ sotectwo Gminy Lapy.

§2

. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo w imieniu, ktérego
dziala sottys.

. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

. Zakup ustlug lub materiatéw realizowanych w ramach zadania winien by¢
sprecyzowany pod katem kosztowym oraz zakresowym.

. Calkowita wartos¢ zadania powinna uwzgledniaé wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

. Informacj¢ o wysokosci srodkéw funduszu soteckiego dla danego sotectwa Burmistrz
Lap przekazuje sottysom do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

. Do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Burmistrz Lap przekazuje
Wojewodzie Podlaskiemu informacje o wysokosci przypadajacych danym sotectwom
srodkéw oraz o wysokosci kwoty bazowej.

. Informacje, o ktérej mowa w ust. 5, Burmistrz Lap przekazuje tacznie z formularzem
wniosku i wzorem uchwaty stanowiace odpowiednio zatgcznik nr 11 2 do niniejszego
Regulaminu.

. Zadania przygotowane sg przez mieszkancow solectwa w formie wniosku. Soltys
przekazuje wniosek Burmistrzowi Lap w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.

. Laczne wydatki na realizacj¢ zadan realizowanych przez dane sotectwo nie moga
przekroczy¢ srodkéw funduszu soteckiego przewidzianych dla danego solectwa na
dany rok budzetowy.
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We wniosku moze zosta¢ wykazany wkiad wilasny solectwa, np. w postaci pracy
wolontariuszy, materialéw nalezacych do mieszkancow itp.

Whniosek uchwalony przez zebranie wiejskie i zlozony przez soltysa w terminie
wskazanym w ust. 8 podlega ocenie zgodnie z ustawg oraz z kryteriami przyjetymi w
niniejszym Regulaminie.

Soltys przekazuje wniosek wraz z uchwala zebrania wiejskiego, protokotem i listg
obecnosci z zebrania wiejskiego.

Dwa lub wigcej solectw mogg realizowa¢ wspolne przedsigwziecia. W tym celu kazde
z sotectw uchwala odr¢bnie wniosek, w ktorym wskazuje przedsiewziecia wskazane
do realizacji na obszarze danego sotectwa lub innego sotectwa na terenie Gminy Lapy.
W przypadku wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 13 przepisy § 2 niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Solectwo ma mozliwo$¢ wystapienia o zmiane przedsiewzie¢ lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu soleckiego, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Whioski dotyczace zmiany przedsiewzig¢ lub ich zakresu mogg by¢ skladane nie
wezesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok i nie p6zniej niz do dnia 31
pazdziernika danego roku budzetowego, a proponowane przez sotectwo zmiany nie
moga prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkdw ustalonych pierwotnie w uchwale
budzetowe;.

W przypadku wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 15 przepisy § 2 niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku wnioskow, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 niniejszego Regulaminu,
wymagane jest podjecie uchwaly w sprawie zmiany wniosku solectwa, stanowigce;
zalgcznik nr 4 .

§3

Oceny wnioskéw dokonuje Komisja do spraw oceny wnioskéw na realizacje
przedsigwzig¢ z funduszu soteckiego, zwana dalej Komisja.

Komisja dziata w sktadzie, co najmniej 3 - osobowym.

Sktad Komisji, powotuje Burmistrz Lap w drodze odrebnego zarzadzenia.

§4

Komisja dokonuje oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek:

ztozony zostal w wymaganym terminie, spelnia warunki, o ktérych mowa w art. 5 ust.

2-4 ustawy, zostal podpisany przez osoby uprawnione i dolgczono do niego

wymagane zalgczniki) oraz czy planowane do wykonania zadania sg:

1) zadaniami wlasnymi gminy;

2) zgodne ze strategia rozwoju gminy;

3) stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow.

Do zadan wlasnych gminy nalezg zadania z zakresu:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony s$rodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej;

2) gminnych drég, ulic, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;



3) wodociagéw i zaopatrzenia w wodg, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekow
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych,
wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energig
elektryczng i cieplng oraz gaz;

4) dzialalnosci w zakresie telekomunikacji;

5) lokalnego transportu zbiorowego;

6) ochrony zdrowia;

7) pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zakladéw opiekunczych;

8) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

9) gminnego budownictwa mieszkaniowego;

10) edukacji publicznej;

11)kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami;

12) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzadzen
sportowych;

13) zieleni gminnej i zadrzewienia;

14) cmentarzy gminnych;

15) porzadku  publicznego i  bezpieczefistwa obywateli oraz  ochrony
przeciwpozarowe] 1 przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania
gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

16) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

17) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,

18) medycznej i prawnej;

19) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkow do
dzialania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnosci obywatelskiej;

20) promocji gminy;

21) wspolpracy 1 dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych;

22) wspotpracy ze spolecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

23) organizacji szkolen, wyjazdow, imprezy integracyjnej dla mieszkancéw sotectwa.

Komisja przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Burmistrzowi Lap w

terminie umozliwiajagcym dochowanie przez Burmistrza Lap terminu okreslonego

trescig art. 5 ust. 5 ustawy.

W przypadku wnioskéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 niniejszego Regulaminu,

Komisja dokonuje ponownej oceny wnioskow zgodnie z § 4 ust. 1 — 3.

§5

. Za koordynacje realizacji zadan z zakresu funduszu sofeckiego odpowiedzialny jest —
pracownik Urzedu Miejskiego w Lapach zatrudniony na stanowisku ds. funduszy
pomocowych.



. Realizacja poszczegdlnych zadan zajmujg si¢ pracownicy Referatu Inwestycji i
Referatu Ochrony Srodowiska lub innych referatéw wskazani przez Zastepce
Burmistrza (zgodnie z zakresem zadan wskazanych we wniosku).

. Wydatki kazdego zadania musza by¢ zgodne z planowana ich warto$cig catkowitg

wniosku oraz uchwata budzetows.

. Zakup materialéw, ustug i robdét budowlanych zwigzanych z wykonywaniem przez

solectwa zadan powinien by¢ udokumentowany fakturg lub rachunkiem, w ktorym

nabywca jest Urzad Miejski w Lapach.

. Pracownik wskazany w ust. 2 dokonuje zakupdéw z zastosowaniem Regulaminu

udzielania przez Urzad Miejski w Lapach zamowien publicznych, po wczeéniejszym

uzgodnieniu zakupu z Sottysem oraz pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds.
funduszy pomocowych.

Skarbnik Gminy jest odpowiedzialny za:

1) wyliczenie wysokosci srodkéw finansowych przypadajacych na dane solectwo,
obliczonej na podstawie algorytmu z art. 3 ust. 1 ustawy i przekazanie tej
informacji dla pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. funduszy
pomocowych,

2) wnioskowanie o zwrot cze$ci wydatkéw poniesionych w ramach funduszu
soteckiego stosownie do art. 3 ust. 7-10 ustawy.

. Glowny Ksiggowy jest odpowiedzialny za:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkéw wyodrebnionych w ramach funduszu
soteckiego,

2) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych zakupionych z funduszu soteckiego.

. Pracownik na stanowisku ds. funduszy pomocowych jest odpowiedzialny za:

1) nadzor realizacji zadan z zakresu funduszu soleckiego zgodnie z ustawg oraz
przyjetymi zasadami wydatkowania $srodkéw w ramach funduszu soteckiego,

2) prawidtowa procedure dokonywania wydatkow w ramach funduszu soteckiego,

3) koordynacje prac Komisji, o ktorej mowa w § 3,

4) przygotowanie projektow uchwat w sprawie funduszu soteckiego,

5) przekazanie, w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy,
soltysom informacji o wysokosci srodkéw finansowych stanowigcych fundusz
solecki na podstawie informacji otrzymanej od skarbnika gminy,

6) przekazanie, w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy,
wojewodzie informacji, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3ustawy,

7) przyjmowanie wnioskéw oraz kontrole merytoryczng i formalno-rachunkowsg
ztozonych wnioskow.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 106/15
Burmistrza Lap

z dnia 30 czerwca 2015r.

ZASADY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO
W GMINIE LAPY

§ 1

. Realizacja wydatkow w ramach funduszu sofeckiego odbywa sie na podstawie
wnioskéw o przyznanie $rodkéw zgodnie z uchwalg budzetowy oraz zarzadzeniem
okreslajacym uklad wykonawczy budzetu w zakresie $rodkéw wydatkowanych w
ramach funduszu soteckiego.

. Wszelkie wydatki wykonywane w ramach funduszu soteckiego sg zgodne z ustawa o
finansach publicznych oraz prawem zaméwien publicznych.

82

. Do ewidencji ksiggowej wydatkow poniesionych w ramach funduszu soteckiego
stosuje si¢ zasady okreslone w polityce rachunkowosci obowiagzujacej w Urzedzie
Miejskim w Lapach.

. Do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego moga by¢ zaliczone
wydatki poniesione wylacznie w roku budzetowym, ktérego dotyczy fundusz sotecki.

§ 3

. Zakup materialow, ustug i rob6t budowlanych zwigzanych z realizacjg funduszu
soleckiego powinien odbywa¢ si¢ w oparciu o Regulamin udzielania przez Urzad
Miejski w Lapach zaméwien publicznych.

. Kazdy dokument ksi¢gowy potwierdzajacy zakup dokonany w ramach funduszu
soteckiego powinien zosta¢ sprawdzony i podpisany pod wzgledem merytorycznym
przez kierownika referatu, ktoérego pracownik zostal wyznaczony przez Zastepce
Burmistrza do zajgcia si¢ realizacjg zadania w ramach funduszu soteckiego.

. Kierownik, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje klasyfikacji budzetowej wydatku,
klasyfikuje wydatek do wydatkéw strukturalnych, oznacza na dokumencie sposdb
postepowania przy wyborze wykonawcy zgodnie z regulaminem zamoéwien
publicznych oraz przekazuje dokument ksiegowy dla pracownika na stanowisku ds.
funduszy pomocowych celem sprawdzenia zgodnosci dokonanego zakupu z
wnioskiem solectwa.

. Pracownik na stanowisku ds. funduszy pomocowych sprawdza zgodno$¢ zakupu z
wnioskiem solectwa, co oznacza stosownym zapisem na dokumencie oraz
wlasnorecznym podpisem.

. Kontroli formalno-rachunkowej dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2, dokonuje
pracownik Referatu Finansowego upowazniony do kontroli formalno-rachunkowej
dowoddw ksiggowych.

Cpbae



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Lapy
1 S . EPSPS——

Pani Urszula Jablonska
Burmistrz Lap

WNIOSEK
O PRZYJECIE PRZEDSIEWZIECIA W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 5 ust. 1 - 4 ustawy z dnia ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301), uchwaly Rady Miejskiej w Lapach nr XLII/439/14
z dnia 24 stycznia 2014 r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soleckiego
w budzecie gminy na rok budzetowy ............ oraz uchwaly Nr ... zebrania
wiejskiego solectwa ... Z dNIA WnNOoSZe

o realizacje przedsiewziecia/przedsiewzie¢! polegajacego/-ych na:

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

- szacowany koszt okolo ....i.coviieiiviiiivinin zt.

Razemn szacowdnie koszty tealizag)l wiloskus ... vowwnssvmssspecssens i o

Uzasadnienie:

1.Zgodnos¢ ze Strategia Rozwoju Gminy:

.......................................................................................................................

' Wniosek moze dotyczyé wigcej niz jednego przedsiewziecia, jednakze taczny ich koszt musi miesci¢ sie w kwocie funduszu.
* Nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok



2. Uzasadnienie, Zze inwestycja stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow:

....................................................... R e TR R AR
......... T T R R R R T R B A R R I I SR R R S R I I IR AN IR SR B R B sesean
..... sarsesa 4 8 4 B E s e e a e e e s e s s E BB AN A AT A A S A e ETEEAIETETETEE AL

B T T T T T T T T T R T R R R R R I RO I IR AR AR PR
T T T T T S S S N T A R R TN T T T I SO AT AR feanan .
R R R T o T e S I S S I T T S R S I I T SRR TR SR A ..

Soltys sotectwa ......
Zalaczniki:

1. Protokot z zebrania wiejskiego
2. Uchwala zebrania wiejskiego
3. Lista obecnosci



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Lapy

Uchwata Nr ........... P20 s«
Zebrania Wiejskiego solectwa......coccvvniiiinninninnen

w sprawie przyjecia wniosku solectwa dotyczacego przeznaczenia Srodkow
funduszu soteckiego w 20..... roku.
Na podstawie Statutu Solectwa oraz zgodnie z art. 5 ust. | - 4 ustawy
z dnia 12 marca 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pézn. zm.)

uchwala sig, co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie na rok 20...... s W WYSOROSCL wvmnnsnsassms na realizacje zadan
stuzgcych poprawie warunkow zycia mieszkancow:

.......................................................................................................................................

— stanowigcy zaltgcznik do niniejszej uchwaty.,

§2
Wniosek o przyznanie srodkéw z funduszu soleckiego zostanie przedlozony
Burmistrzowi Lap w terminie do ..o v i s o s s 6 o0 0 60 s o i

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Soltysowi.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

---------------------------------------------------------------

Przewodniczacy Zebrania Wiejskiego



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Eapy

S BIEEIRID. .. oo s s N

Pani Urszula Jablonska
Burmistrz Lap

WNIOSEK
O ZMIANE PRZEZNACZENIA FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 7 ust. 1-4 w zw. z art. 5 ust. 7 1 8 ustawy z dnia ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301 z p6ézn. zm.) oraz uchwalty Nr ...... zebrania
SACHEIEEE SBIETIIR oot s o socosbimmomba sl A |11 r. przedkladam
ponownie uchwalony wniosek w sprawie zmiany przedsiewzigé/zmiany zakresu przedsiewzigé
w zakresie funduszu soteckiego na .............. r. zgodnie z uchwalg zebrania wiejskiego

przeznaczeniem funduszu soteckiegow ............... r. po zmianach jest:

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

= szacowany koszt 0kolo ...civisvssvsnrmmsrses zt.

Razem szacowane koszty realizacji wniosku: ................ocoeennan. 7zt

Uzasadnienie:

1.Zgodnos¢ ze Strategia Rozwoju Gminy:

........................................................................................................................
.........................................................................................................................
........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

! Nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok



2. Uzasadnienie, ze inwestycja stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow:

.....
e —— LS Sy S Ry} T T S S R SR R R A e e s s
.....

e JURE 1 Lo MY S e Fiuat S O R it o4 g T
......
.......
........
.......................................................
e e e R A s e iEh TR 1 15 S
..........

Soltys sofectwa .......cooviiiiiiiiiiee
Zaltgczniki:

1. Protokdét z zebrania wiejskiego.
2. Uchwata zebrania wiejskiego.
3. Lista obecnosci.



Zalacznik nr 4 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Lapy

Uchwala Nr ........... 120...
Zebrania Wiejskiego solectwa.......ouveeeieeniiinnnnnni.

w sprawie zmiany wniosku solectwa dotyczacego przeznaczenia
srodkow funduszu soleckiego w 20...... roku.

Na podstawie Statutu Solectwa oraz zgodnie z art. 7 ust. 1-4 w zw. z Art. 5 ust.
7 i 8 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301
z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ zmiane zapiséw wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego,
wyodrebnionego w budzecie na rok 20...... o

na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie warunkow zycia mieszkafncow:

— stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.
§2
Zmieniony wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soleckiego zostanie
przedtozony Burmistrzowi Lap w terminie do 31 paZzdziernika ........... L
§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sottysowi.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

...............................................................

Przewodniczacy Zebrania Wiejskiego



