Urzad Miejski w Lapach
ul. Gen. WL Sikorskiego 24
18-100 Lapy

Burmistrz Lap

Ogloszenie 0 naborze
na wolne stanowisko pracy do spraw inwestycji i budownictwa w Referacie Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Lapach

1. Wymagania niezbe¢dne (na wskazanym stanowisku pracy):
a) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,
b) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,
c) wyksztalcenie wyzsze techniczne,
d) kreatywno$¢ i umiejetnos¢ doskonalenia metod pracy,
e) odpowiedzialno$¢ i wysoki stopien zaangazowania w prace,
f) samodzielno$¢ przy wypetnianiu powierzonych zadan,
g) umiejetnos¢ redagowania i korekty tekstow.

2. Wymagania dodatkowe (pozadane):
a) znajomos$¢ przepisOw ustaw i1 rozporzadzen w zakresie: prawa budowlanego, o
szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, prawa zamdéwien publicznych, o samorzadzie gminnym,
b) uprawnienia wykonawcze w zakresie drogownictwa, budownictwa lub
instalacji sanitarnych,
¢) znajomos¢ 1 obstuga programoéw komputerowych: pakietu MS Office,
umiejetnos¢ korzystania z poczty elektronicznej, Internetu,
d) doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z zarzadzaniem lub wykonawstwem
inwestycji z zakresu budownictwa, drogownictwa lub instalacji sanitarnych,
e) doswiadczenie w realizacji projektow inwestycyjnych z dofinansowaniem ze
srodkow unijnych i1 innych,
f) kreatywno$¢, wytrwalos¢ i skuteczno$¢ w dazeniu do wyznaczonego celu,
wysoki stopien samoorganizacji,
g) wysoka kultura osobista i komunikatywnos¢,
h) umiejetnos¢ pracy w zespole,
1) konsekwencja w realizacji zadan,
j) umiejetno$¢ wypracowywania i podejmowania decyzji nawet w trudnych
sprawach.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku — w szczego6lnosci:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, modernizacjg i remontami urzadzen
komunalnych,
b) prowadzenie inwestycji komunalnych realizowanych z dofinansowaniem ze
srodkéw unijnych 1 innych,
¢) planowanie i koordynowanie prac w zakresie rozwoju infrastruktury
komunalnej (wodociagi, kanalizacja, zaopatrzenie w energi¢ cieplng, drogi i ulice w
miescie),
d) niezwlocznie po zakonczeniu inwestycji przekazywanie do Referatu
Nieruchomosci protokotu odbioru robo6t z mapg poinwentaryzacyjng inwestycji,



e) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych, a w
szczegblnosci udziat w organizowaniu przetargdéw na projekty budowlane i na
wykonawstwo inwestycji 1 remontow,

f) uczestnictwo w przegladach stanu technicznego budynkéw administracyjnych
gminy 1 podlegtych jednostek organizacyjnych,

g) rozliczanie finansowe inwestycji i przekazywanie ich uzytkownikom,

h) obstuga inwestycji realizowanych z udziatem srodkow wilasnych mieszkancow,
i) budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona drég gminnych, ulic, mostow i
placoéw oraz organizacja ruchu drogowego.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dyplomy ukonczenia studiow, Swiadectwa ukonczenia szkot potwierdzajace
zdobyte wyksztatcenie lub ich odpisy,
d) kwestionariusz osobowy,
e) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, wymagane do
wykonywania oferowanej pracy (m.in. certyfikaty jezykowe, ukonczone szkolenia,
kursy) lub ich odpisy,
f) os$wiadczenie o stanie zdrowia i1 o niekaralnos$ci za przestepstwa popetnione
umyslnie
g) inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace inne posiadane kwalifikacje 1
umiejetnosci, referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Lapach ul. Gen. Wt. Sikorskiego 24 lub przesta¢ na adres: Urzad
Miejski w Lapach ul. Gen. Wi. Sikorskiego 24, 18-100 Lapy z dopiskiem: ,,Nabor na wolne
stanowisko pracy ds. inwestycji 1 budownictwa w Referacie Inwestycji Urzedu Miejskiego w
Lapach”, w terminie do dnia 16 lutego 2010 r. (wtorek) do godz. 15.30.

Za date ztozenia dokumentow droga pocztowa uwaza si¢ date stempla pocztowego polskiego
urzgdu pocztowego.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowe;j
www.lapy.podlasie.pl, Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.lapy.podlasie.pl) oraz na
tablicy ogltoszen Urzedu Miejskiego w Lapach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458).


http://www.bip.lapy.podlasie.pl/
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